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ใบสมัครเข้ารับการคัดเลือกต าแหน่งบุคลากรทางการศึกษาอื่น ตามมาตรา ๓๘ ค(๒)  
เพื่อรับย้าย รับโอนและแต่งตั้งให้ด ารงต าแหน่งประเภทวิชาการ   

ที่ว่างตามกรอบอัตราก าลังที่ ก.ค.ศ. ก าหนด   
สังกัดส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาสิงห์บุรี 

     
 
 ข้าพเจ้า          ต าแหน่ง            ระดับ    
กลุ่ม         เกิดเม่ือวันที่       เดือน       พ.ศ.      
อายุ      ปี     เดือน เลขประจ าตัวประชาชน        . 
คุณวุฒิปริญญาทางการศึกษา          (วุฒิย่อ) สาขา           
คุณวุฒิปริญญาอ่ืน        สาขา        สมัครเข้ารับคัดเลือก 
ในต าแหน่ง     ระดับ          ต าแหน่งเลขท่ี  กลุ่ม        
 
 ข้าพเจ้าขอรับรองว่าเป็นผู้มีคุณสมบัติตรงตามประกาศรับสมัครทุกประการ   และข้อความที่ข้าพเจ้า
กรอกในใบสมัครนี้ถูกต้องตามความเป็นจริง พร้อมนี้ได้แนบรายละเอียดข้อมูลบุคคลและผลงานเพ่ือประกอบ 
การพิจารณาคัดเลือก พร้อมส าเนาสมุดประวัติ หรือส าเนา ก.พ. ๗ ที่ถูกต้องเป็นปัจจุบันเพ่ือประกอบการ
สมัครเข้ารับการคัดเลือกแล้ว  และหากตรวจสอบภายหลังพบว่าเป็นผู้ขาดคุณสมบัติ  ข้าพเจ้าจะไม่ขอรับการ
แต่งตั้ง  และไม่เรียกร้องสิทธิใด ๆ ทั้งสิ้น  สถานที่ติดต่อได้สะดวก  บ้านเลขที่        
             
โทรศัพท์มือถือ     .      
 
 
      ลงชื่อ    ผู้สมัคร 
              (    ) 
     ต าแหน่ง       
         วันที ่     
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



(ส าหรับข้าราชการสังกัด สพฐ.)  
 

แบบค าขอย้ายและแต่งตั้งข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 
ต าแหน่งบุคลากรทางการศึกษาอ่ืนตามมาตรา ๓๘ ค. (๒) ให้ด ารงต าแหน่งประเภทวิชาการ  

ที่ว่างตามกรอบอัตราก าลังที่ ก.ค.ศ. ก าหนด สังกัดส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาสิงห์บุรี 
 

เขียนที่ ........................................................... 
 

วันที่..........เดือน...............................พ.ศ................... 
 
เรื่อง   ขอเปลี่ยนต าแหน่ง/ย้ายและแต่งตั้งให้ด ารงต าแหน่งบุคลากรทางการศึกษาอ่ืนตามมาตรา ๓๘ ค. (๒) 
 

เรียน   อ านวยการส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาสิงห์บุรี 
 

 ด้วยข้าพเจ้า...........................................................................................................อายุ.. .................ปี 
เกิดวันที่..........เดือน....................................พ.ศ....................เลขประจ าตัวประชาชน...................................... 
ปัจจุบันเป็นข้าราชการ/พนักงานส่วนท้องถิ่น .............................................ต าแหน่ง............................... ........ 
ระดับ/ชั้น/วิทยฐานะ....................................รับเงินเดือน ระดับ/ชั้น..........................ขั้น.........................บาท 
สังกัดแผนก/กลุ่ม/กอง/ส านัก..............................................................................กรม.................. ..................... 
กระทรวง............................................................. ตั้งอยู่ที่.....................หมู่ที่...............ถนน..................ต าบล/
แขวง..........................อ าเภอ/เขต..........................จังหวัด.............................รหัสไปรษณีย์.............................. 
โทรศัพท์..............................โทรศัพท์เคลื่อนที่ ................................โทรสาร..........................e-mail….............. 
 ปัจจุบันอยู่บ้านเลขที่..................หมู่ที่.................ถนน........................ต าบล/แขวง............................... 
อ าเภอ/เขต............................จังหวัด................................รหัสไปรษณีย์........................โทรศัพท์บ้าน. .................. 
โทรศัพท์เคลื่อนที่......................................... โทรสาร........................................ e-mail…..................................... 
มีความสมัครใจขอเปลี่ยนต าแหน่ง/ย้ายและแต่งตั้งให้ด ารงต าแหน่งบุคลากรทางการศึกษาอ่ืนตามมาตรา ๓๘ ค.(๒) 
ต าแหน่ง....................................................  กลุ่ม...................................................................................................
สังกัดส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาสิงห์บุรี 
 ข้าพเจ้าขอเรียนว่า 

๑. ข้าพเจ้ามีคุณสมบัติทั่วไปตามมาตรา ๓๐ แห่งพระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการครูและบุคลากร 
ทางการศึกษา พ.ศ. ๒๕๔๗ 

๒. เริ่มเข้ารับราชการ  เป็นข้าราชการ...........................เมื่อวันที่..........เดือน....................พ.ศ...........  
ต าแหน่ง ...............................................................ระดับ................................ ......สังกัด...................................... 
ส่วนราชการ..................................................................กระทรวง.......................................... .......................... 

๓. วินัย/คดีความ 
( )  เคยถูกลงโทษทางวินัย   (     ) ไม่เคยถูกลงโทษทางวินัย 
( )  อยู่ในระหว่างถูกด าเนินการทางวินัย (     )  ไม่อยู่ในระหว่างถูกด าเนินการทางวินัย 
( )  อยู่ในระหว่างถูกด าเนินคดีอาญา  (     )  ไม่อยู่ในระหว่างถูกด าเนินคดีอาญา 
( )  อยู่ในระหว่างถูกด าเนินคดีล้มละลาย (     )  ไม่อยู่ในระหว่างถูกด าเนินคดีล้มละลาย 

๔. เหตุผลการขอเปลี่ยนต าแหน่ง/ย้าย/โอน 
............................................................................................................................. ............................................. 
............................................................................................................................. ............................................... 
 

 

 
รูปถ่าย ๑ 

นิ้ว 
ถ่ายไว้ไม่เกิน 

๖ เดือน 



- ๒ – 
 

๕. ประวัติการศึกษา (ให้ระบุคุณวุฒิทุกระดับ ตั้งแต่ระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.) หรือ 
เทียบเท่าข้ึนไป) 
 
ที ่ คุณวุฒิ สาขา/วิชาเอก สถาบันการศึกษา 

๑    

๒    

๓    

๔    

 
๖. ประวัติการรับราชการ (ระบุเฉพาะที่มีการเปลี่ยนต าแหน่ง/ระดับ  หรือเปลี่ยนหน่วยงาน) 
 

ที ่ วัน เดือน ปี ต าแหน่ง/ระดับ สังกัด หมายเหตุ 

๑     

๒     

๓     

๔     

       ส าหรับต าแหน่งประเภทวิชาการให้ระบบว่าบรรจุและแต่งตั้งโดยวิธีใด  พร้อมเอกสารหลักฐาน 
๗. ผลงานหรือผลการปฏิบัติงานที่ผ่านมา  และผลงานอ่ืนที่แสดงให้เห็นถึงความรู้ความสามารถพิเศษ  

ที่เป็นประโยชน์ต่อการปฏิบัติงานในต าแหน่งบุคลากรทางการศึกษาอ่ืนตามมาตรา ๓๘ ค.(๒) ที่ประสงค์จะขอ
เปลี่ยนต าแหน่ง/ย้าย (ให้แนบเอกสารหลักฐานเพ่ือประกอบการพิจารณา) 
      ๗.๑  ผลงานหรือผลการปฏิบัติงานที่ผ่านมา  (ย้อนหลัง ๒ ปี)  (เอกสารหมายเลข ๓) 
.................................................................................................. ..........................................................................  
............................................................................................................................. ............................................... 
      ๗.๒  ผลงานที่เคยเสนอเพ่ือเลื่อนต าแหน่ง/วิทยฐานะ (ถ้ามี) 
............................................................................................................................. ............................................... 
.......................................................................................................................................................... .................. 
      ๗.๓  ผลงานอ่ืนที่แสดงให้เห็นถึงความรู้ความสามารถพิเศษที่เป็นประโยชน์ต่อการปฏิบัติงาน 
.................................................................................................................................................. .......................... 
............................................................................................................................. ............................................... 

๘. ปัจจุบันข้าพเจ้าได้รับเงินประจ าต าแหน่ง/ค่าตอบแทน/วิทยฐานะ เดือนละ .........................บาท 
เมื่อได้เปลี่ยนต าแหน่ง/ย้าย/โอนมาด ารงต าแหน่งใด ข้าพเจ้ายินยอมท่ีจะรับเงินประจ าต าแหน่ง/ค่าตอบแทน 
ตามท่ีก าหนดส าหรับต าแหน่งนั้น 

 



- ๓ - 
 

๙. เอกสารหลักฐานต่าง ๆ ที่ส่งเพ่ือประกอบการพิจารณา โดยมีผู้รับรองส าเนาตามระเบียบส านัก 
นายกรัฐมนตรีว่าด้วยงานสารบรรณ  ดังนี้ 
       ๙.๑  ส าเนาปริญญาบัตร หรือเอกสารหลักฐานอื่นที่แสดงการส าเร็จการศึกษา 
       ๙.๒  ส าเนาระเบียนแสดงผลการศึกษา (Transcript) 
       ๙.๓  ส าเนาทะเบียนประวัติข้าราชการ (ก.พ. ๗) ที่มี่รายละเอียดครบถ้วนสมบูรณ์ ตั้งแต่
วันที่เริ่มรับราชการจนถึงปัจจุบัน 
       ๙.๔ หนังสือยินยอมให้โอนของผู้มีอ านาจสั่งบรรจุและแต่งตั้งของส่วนราชการหรือหน่วยงาน
สังกัดเดิม  ซึ่งระบุวัน เดือน ปีที่ให้โอน 
       ๙.๕ หนังสือยินยอมการรับเงินเดือนที่ต่ ากว่าเดิม (ถ้ามี) 
       ๙.๖ ส าเนาเอกสารหลักฐานที่แสดงผลงานหรือผลการปฏิบัติงาน 
       ๙.๗ ส าเนาเอกสารหลักฐานที่แสดงถึงความรู้ความสามารถพิเศษที่เป็นประโยชน์ต่อการ
ปฏิบัติงานในต าแหน่งที่จะขอโอน 
       ๙.๘ ส าเนามาตรฐานต าแหน่งที่ผู้ขอโอนต าแหน่งอยู่ปัจจุบันในส่วนราชการหรือหน่วยงาน
สังกัดเดิม 
       ๙.๙ ส าเนาเอกสารหลักฐานอ่ืนที่เกี่ยวข้อง เช่น หนังสือส าคัญการเปลี่ยนชื่อตัว ชื่อสกุล 
ใบส าคัญการสมรส เป็นต้น (ถ้ามี) 
       ๙.๑๐ เอกสารหลักฐานอื่นที่ผู้ขอโอนเห็นว่าเป็นประโยชน์ในการพิจารณารับโอน 
       ๙.๑๑  กรณีบรรจุเป็นข้าราชการในต าแหน่งประเภททั่วไป/ในสายงานที่เริ่มต้นจากระดับ ๑ 
และ ๒ ต่อมาได้เปลี่ยนประเภทต าแหน่งเป็นประเภทวิชาการ ให้ส่งเอกสารหลักฐานการเปลี่ยนประเภทต าแหน่ง 
 
 ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความและเอกสารหลักฐานตามที่ระบุและยื่นขอเปลี่ยนต าแหน่ง/ย้าย/โอนไว้
นี้ถูกต้องตรงตามความเป็นจริงทุกประการ 
 
 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 
      ขอแสดงความนับถือ 
 
     (ลงชื่อ) ......................................... 
     (....................................................) 
     ต าแหน่ง...................................... 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



- ๔ - 
 
ค ารับรองและความเห็นของผู้บังคับบัญชา 
 ขอรับรองว่าข้อความดังกล่าวข้างต้นเป็นความจริงและมีความเห็นเพื่อประกอบการพิจารณาดังนี้ 
............................................................................................................................. ............................................... 
............................................................................................................................. ............................................... 
 
     (ลงชื่อ) ......................................... ผู้บังคับบัญชาชั้นต้น 
     (....................................................) 
     ต าแหน่ง...................................... 
 
 
 
 ความเห็นของผู้บังคับบัญชา (ระดับกอง/ส านัก หรือเทียบเท่า)* 
............................................................................................................................. ............................................... 
................................................................................... .........................................................................................  
 
     (ลงชื่อ) .........................................ผู้บังคับบัญชา 
     (....................................................) 
     ต าแหน่ง...................................... 
 
 ความเห็นของผู้บังคับบัญชา (ระดับส่วนราชการ)** 
............................................................................................................................. ............................................... 
............................................................................................................................. ............................................... 
 
     (ลงชื่อ) ......................................... 
     (....................................................) 
     ต าแหน่ง...................................... 
หมายเหตุ * ๑. ให้รับรองว่า  ข้อความและเอกสารหลักฐานตามที่ผู้ขอโอนระบุและยื่นขอเปลี่ยน
ต าแหน่ง/ย้าย/โอน  ถูกต้องตรงตามความเป็นจริงทุกประการ  พร้อมทั้งรับรองความประพฤติ  ความรู้และ
ความสามารถในการปฏิบัติหน้าที่ราชการของผู้ขอโอนด้วย  โดยผู้รับรองต้องเป็นผู้บังคับบัญชาไม่ต่ ากว่า
ผู้อ านวยการกอง/ส านัก  หรือเทียบเท่า 
  ** ๒. ให้ระบุความเห็นว่า  ยินยอมหรือไม่ยินยอมให้เปลี่ยนต าแหน่ง/ย้าย/โอน  พร้อม
เหตุผล  (ผู้มีอ านาจสั่งบรรจุและแต่งตั้ง) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



เอกสารหมายเลข ๑ 
แบบพิจารณาคุณสมบัติของบุคคล 

 
ตอนที่  ๑  ข้อมูลส่วนบุคคล 
 (ให้ผู้สมัครเข้ารับการคัดเลือกจัดท าข้อมูลตามหัวข้อต่อไปนี้ทุกหัวข้อพิมพ์ในกระดาษขนาด A ๔ โดยรับรอง    
  ว่าข้อมูลที่รายงานนี้ถูกต้องและเป็นความจริงทุกประการไว้ด้วย) 
 
๑. ชื่อ (ผู้สมัครเข้ารับการคัดเลือก) …………………………………………………………………………………….……….……… 
๒. ต าแหน่ง (ปัจจุบัน) …………………………………………………………………ต าแหน่งเลขที่ …………….……………..…. 
    งาน/ฝ่าย/กลุ่ม …………………………………………………………........................................…………………………...   
    สงักัดส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาสิงห์บุรี ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 
    ด ารงต าแหน่งนี้เมื่อ .................................................................  อัตราเงินเดือนปัจจุบัน................ .......บาท 
๓. ต าแหน่งที่สมัครเข้ารับการคัดเลือก…………………………...………ต าแหน่งเลขท่ี ……..… กลุ่ม ………………….… 
    สังกัดส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาสิงห์บุรี ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 
๔. ประวัติส่วนตัว  (จาก ก.พ. ๗) 
    เกิดวันที่ ….… เดือน ……………………………... พ.ศ. ……..   
    วัน เดือน ปีที่ด ารงต าแหน่งปัจจุบัน …………………………………………………………. 
    เครื่องราชอิสริยาภรณ์ชั้นสูงสุดที่ได้รับ …………………..……….. ปีที่ได้รับ ……………… 
    อายุราชการ  ………………..ปี..................เดือน 
๕. ประวัติการศึกษา 
      คุณวุฒิและวิชาเอก    ปีที่ส าเร็จการศึกษา   สถาบัน 

     (ปริญญา/ประกาศนียบัตร) 
……………………………………………….  …………………………….  ………………………… 
……………………………………………….  …………………………….  ………………………… 

๖. ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ (ถ้ามี) (ชื่อใบอนุญาต) ……………………………………………………………… 
    วันออกใบอนุญาต ……………………………….…… วันหมดอายุ ………………….………………………………………… 
๗. ประวัติการรับราชการ (จากเริ่มรับราชการจนถึงปัจจุบัน) แสดงเฉพาะที่ได้รับแต่งตั้งให้ด ารงต าแหน่งในระดับที่ 
    สูงขึ้นแต่ละระดับ และการเปลี่ยนแปลงในการด ารงต าแหน่งในสายงานต่างๆ (ทั้งนี้ จะต้องถูกต้องตรงตาม ก.พ.๗) 
     วัน เดือน ปี  ชื่อต าแหน่ง/ระดับ        อัตราเงินเดือน  สังกัด 

……………..            ………………….                     ………………       ………………….. 
ฯลฯ 

๘. ประวัติการฝึกอบรมและดูงาน 
    ๘.๑  การฝึกอบรม 

   ป ี             ระยะเวลา          หลักสูตร            สถาบัน 
 ……………..            ………………….                     ………………       ………………….. 

ฯลฯ 
    ๘.๒  การดูงาน 

    ป ี       ระยะเวลา     เรื่องท่ีดูงาน                สถานที ่
……………..            ………………                    ………………        ………………….. 

ฯลฯ 
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๙. ประสบการณ์ในการปฏิบัติงาน (เคยปฏิบัติงานอ่ืน ๆ เกี่ยวกับอะไรบ้างที่พิจารณาเห็นว่าส าคัญ  
    เช่น เป็นหวัหน้าโครงการ  หัวหน้างาน  กรรมการ  อนุกรรมการ  วิทยากร  อาจารย์พิเศษ เป็นต้น   
    โดยให้เสนอเป็นข้อๆ )  
      ……………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
      ……………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
      ……………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
      ……………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
      ……………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
      ……………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
      ……………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
      ……………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
      ……………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
๑๐. ผลงานที่รับผิดชอบหรือรางวัลที่ได้รับการยกย่อง  โดยพิจารณาจากงานที่รับผิดชอบหรือได้รับการยกย่อง  
      จากผู้บังคับบัญชาหรือผู้บังคับบัญชารับรอง  หรือการรับโล่รางวัล เกียรติบัตร ประกาศนียบัตรหรือ 
      รางวัลที่ตนเองได้รับ  ซึ่งออกให้จากหน่วยงานในสังกัด  ในก ากับกระทรวงศึกษาธิการ หรือส านักงาน    
      ก.พ.หรือหน่วยงานของทางราชการ  โดยมีหลักฐานประกอบการพิจารณาอย่างชัดเจน  (โดยให้เสนอ 
      เป็นข้อ ๆ ) 
      ……………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
      ……………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
 
         ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อมูลที่แจ้งไว้ในแบบนี้ถูกต้องและเป็นความจริงทุกประการ 
 

 (ลงชื่อ) …………….……..….…..…… 
(………………………………..) 

วัน/เดือน/ปี ………………………….. 
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ตอนที่ ๒ การตรวจสอบคุณสมบัติของบุคคล 
 

๑.  คุณวุฒิการศึกษา 
     (     )  ตรงตามคุณสมบัติเฉพาะส าหรับต าแหน่ง  
     (     )  ไม่ตรงแต่ ก.ค.ศ. ก าหนดว่าใช้เป็นคุณสมบัติเฉพาะส าหรับต าแหน่งนี้ได้ 
 
๒.  ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ (ถ้าก าหนดไว้) 
     (     )  ตรงตามที่ก าหนด (ใบอนุญาต ........................................)  
     (     )  ไม่ตรงตามท่ีก าหนด 
 
๓.  ระยะเวลาการด ารงต าแหน่ง 
     (     )  ครบตามท่ี  ก.พ. ก าหนด 
     (     )  ไม่ครบ  แต่จะครบก าหนดในวันที่ ............................................................................................... 
 
๔.  ระยะเวลาขั้นต่ าในการด ารงต าแหน่งหรือเคยด ารงต าแหน่งในสายงานที่จะแต่งตั้ง (ให้รวมถึงการด ารง 
     ต าแหน่งในสายงานอ่ืนที่เกี่ยวข้อง หรือเคยปฏิบัติงานอ่ืนที่เกี่ยวข้องหรือเกื้อกูลด้วย) 
     (     )  ตรงตามที่  ก.พ. ก าหนด 
     (     )  ไม่ตรง 
     (     )  ส่งให้คณะกรรมการคัดเลือกบุคคลเป็นผู้พิจารณา 
 
๕.  อัตราเงินเดือน (เปรียบเทียบกับอัตราเงินเดือนขั้นต่ าของต าแหน่งที่จะแต่งตั้ง) 
     (     )  สูงกว่าขั้นต่ าไม่เกิน  ๒  ขั้น 
     (     )  สูงกว่าขั้นต่ า 
     (     )  เท่ากับขั้นต่ า 
 
สรุปผลการตรวจสอบคุณสมบัติพิเศษของบุคคล 
     (     )  อยู่ในหลักเกณฑ์ท่ีด าเนินการต่อไปได้ 
     (     )  อยู่ในหลักเกณฑ์ท่ีจะด าเนินการต่อไปได้แต่ต้องให้คณะกรรมการคัดเลือกบุคคลเป็นผู้พิจารณา 

    ในเรื่องระยะเวลาขั้นต่ าในการด ารงต าแหน่ง  
     (     )  ไม่อยู่ในหลักเกณฑ์ (ระบุเหตุผล...................................................................................... ................) 
 
 

(ลงชื่อ) ..............................................................ผู้ตรวจสอบ 
(..........................................................) 

ต าแหน่ง  ..........................................................................  
วันที่ ............เดือน.......................พ.ศ.................. 

    
 
 
 
 



เอกสารหมายเลข ๒ 
 

แบบประเมินคุณลักษณะของบุคคล 
 
ชื่อ (ผู้สมัครเข้ารับการคัดเลือก)   ..............................................................................................................  
ต าแหน่งปัจจุบัน  ............................................................... .....................    ต าแหน่งเลขท่ี  .................... 
กลุ่ม..................................................................   สังกัดส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาสิงห์บุรี  
เพ่ือขอรับการคัดเลือกในต าแหน่ง  ...........................................  ต าแหน่งเลขท่ี  ................  (ผู้อ านวยการกลุ่ม) 
กลุ่ม...................................................................   สังกัดส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาสิงห์บุรี  
ตอนที่ ๑  รายการประเมิน 
 

คะแนน
เต็ม 

คะแนน
ที่ได้รับ 

 
๑. ความรับผิดชอบ  พิจารณาจากพฤติกรรม  เช่น 
    -  เอาใจใส่ในการท างานที่ได้รับมอบหมาย  และหรืองานที่เกี่ยวข้อง 
      อย่างมีประสิทธิภาพ  
    - ยอมรับผลงานของตนเองทั้งในด้านความส าเร็จและความผิดพลาด 
    - พัฒนาและปรับปรุงงานในหน้าที่ให้ดียิ่งขึ้น  และหรือแก้ไขปัญหา 
      หรือข้อผิดพลาดที่เกิดข้ึน  เช่น  งานใดที่ส าเร็จและได้รับผลดีแล้วก็พยายาม 
      ปรับปรุงให้ดียิ่งขึ้นไปอีกเรื่อย ๆ หรืองานใดที่พบว่ามีปัญหาหรือข้อผิดพลาด 
      ก็พยายามแก้ไขไม่ละเลยหรือปล่อยทิ้งไว้จนเกิดปัญหาเช่นนั้นซ้ า ๆ อีก 
    - การร่วมมือท างานและประสานงานกันเป็นทีม 
๒. ความคิดริเริ่ม  พิจารณาจากพฤติกรรม เช่น 
    - คิดค้นระบบ  แนวทาง  วิธีด าเนินการใหม่ ๆ เพื่อประสิทธิผลของงาน 
    - แสดงความคิดเห็น  ให้ข้อเสนอแนะอย่างสมเหตุสมผล  และสามารถปฏิบัติได้ 
    - แสวงหาความรู้ใหม่ ๆ เพ่ิมเติมอยู่เสมอโดยเฉพาะในสายวิชา/งานของตน 
    - ตรวจสอบ  ปรับปรุง  แก้ไข  หรือดัดแปลงวิธีท างานให้มีประสิทธิภาพ   
      และก้าวหน้าอยู่ตลอดเวลา 
    - สนใจในงานที่ยุ่งยากซับซ้อน 
    - มีความไวต่อสถานการณ์หรือความฉับไวในการรับรู้สิ่งเร้าภายนอก 
๓. ความสามารถในการปฏิบัติงานร่วมกับผู้อ่ืน  พิจารณาจากพฤติกรรม เช่น 
    - มีความสามารถในการปฏิบัติงานร่วมกับผู้อ่ืนอย่างมีประสิทธิภาพ 
    - ใช้เหตุผลในการแก้ปัญหาและข้อขัดแย้งได้เป็นอย่างดี 
    - มีความสามารถในการประสานงานให้ท างานร่วมกันอย่างราบรื่น 
    - ยอมรับฟังความคิดเห็นของผู้อื่นที่ถูกต้องและเหมาะสม 
    - กระตือรือร้นในการให้บริการและให้ความช่วยเหลือผู้มาติดต่อราชการอย่างเต็มใจ
ทุกครั้ง 
๔. การแก้ไขปัญหาและการตัดสินใจ  พิจารณาจากพฤติกรรม  เช่น 
    - วิเคราะห์หาสาเหตุก่อนเสมอเม่ือประสบปัญหาใด ๆ  
    - วิเคราะห์ลู่ทางแก้ปัญหาโดยมีทางเลือกปฏิบัติได้หลายวิธี 
    - เลือกทางปฏิบัติในการแก้ปัญหาได้ถูกต้องเหมาะสม 
    - ใช้ข้อมูลประกอบในการตัดสินใจและแก้ปัญหา (ไม่ใช้ความรู้สึกของตนเอง) 

 
๒๐ 

 
 
 
 
 
 

 
 

๑๕ 
 
 
 
 
 
 

 
๑๕ 

 
 
 
 
 
 

๑๐ 

 
............ 

 
 
 
 
 
 
 
 

............. 
 
 
 
 
 
 
 

............. 
 
 
 
 
 
 

........... 
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ตอนที่  ๑  รายการประเมิน 
 

คะแนน
เต็ม 

คะแนน
ที่ได้รับ 

 
๕. ความประพฤติ  พิจารณาจากพฤติกรรม  เช่น 
    - รักษาวินัย 
    - ให้ความร่วมมือกับเพ่ือนร่วมงาน 
    - ปฏิบัติงานอยู่ในกรอบของข้อบังคับว่าด้วยจรรยาบรรณของข้าราชการพลเรือน 
      และข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 
    - การมีจิตสาธารณะ 
๖. ความสามารถในการสื่อความหมาย  พิจารณาจากพฤติกรรม  เช่น 
    - สื่อสารกับบุคคลต่าง ๆ เช่น ผู้บังคับบัญชา  เพื่อนร่วมงาน  ผู้มาติดต่องาน 
      และผู้ที่เก่ียวข้องได้ดี  โดยเข้าใจถูกต้องตรงกัน 
    - ถ่ายทอดและเผยแพร่ความรู้ทางวิชาการให้ผู้อ่ืนเข้าใจได้อย่างชัดเจนโดยใช้ 
      ภาษาอย่างถูกต้องเหมาะสม 
๗. การพัฒนาตนเอง  พิจารณาจากพฤติกรรม  เช่น 
    - ติดตาม ศึกษา ค้นคว้าหาความรู้ใหม่ ๆ หรือสิ่งที่เป็นความก้าวหน้า 
      ทางวิชาการ/วิชาชีพอยู่เสมอ 
    - สนใจและปรับตนเองให้ก้าวทันวิทยาการใหม่ ๆ ตลอดเวลา 
    - น าความรู้และวิทยาการใหม่ ๆ ทางด้านเทคโนโลยีมาประยุกต์ใช้ในการปฏิบัติงาน 
      ได้อย่างมีประสิทธิภาพ 
๘. คุณลักษณะอ่ืน ๆ  พิจารณาจากพฤติกรรม  เช่น 
    - ความรู้ความสามารถในการบริหารและจัดระบบงาน 
    - ความรู้ความเข้าใจในหลักการบริหารงานบุคคล 
    - ความรู้ความเข้าใจในนโยบายและแผนงานของส่วนราชการ 
    - การรักษาความลับของทางราชการ 

 
๑๐ 

 
 
 
 
 

๑๐ 
 
 
 
 

๑๐ 
 
 
 

 
 

๑๐ 

 
........... 

 
 
 
 
 

............ 
 
 
 
 

........... 
 
 
 
 
 

.......... 

รวม ๑๐๐  
 
หมายเหตุ   

๑. การประเมินทุกระดับ  จะต้องได้คะแนนร้อยละ  ๖๐  ขึ้นไป  จึงจะถือว่าผ่านการประเมิน 
๒. หากไม่ผ่านการประเมิน  ไม่มีสิทธิสมัครเข้ารับการคัดเลือก 
 
 
     ลงชื่อ................................................. กรรมการ 
        (.........................................................) 
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ตอนที่  ๒   สรุปความเห็นในการประเมิน 

 
สรุปความเห็นในการประเมินตามล าดับชั้น 
ความเห็นของผู้ประเมิน  (ผู้บังคับบัญชาที่ควบคุมดูแลผู้สมัครเข้ารับการคัดเลือก) 
    (   )  ผ่านการประเมิน           (ได้คะแนนรวมไม่ต่ ากว่าร้อยละ ๖๐) 
    (   )  ไม่ผ่านการประเมิน        (ได้คะแนนรวมไม่ถึงร้อยละ ๖๐) 
            (ระบุเหตุผล)...................................................................................................................................  
 .......................................................................................................................................... ........................... 
                                                 
                                                      ลงชื่อผู้ประเมิน............................................................. 
                                                                      (......................................................) 
                                                          ต าแหน่ง.................................................................... 
                                                          วัน/เดือน/ปี.............................................................. 
 
ความเห็นผู้บังคับบัญชาในระดับเหนือขึ้นไป ๑ ระดับ 
    (   )  เห็นด้วยกับการประเมินข้างต้น 
    (   )  มีความเห็นแตกต่างจากการประเมินข้างต้น  ในแต่ละรายการ ดังนี้  (ระบุเหตุผล)                                    
............................................................................................................................. ............................................. 
................................................................. .........................................................................................................  
 
                                                  ลงชื่อผู้ประเมิน........................................................... 
                                                                    (......................................................) 
                                                        ต าแหน่ง.................................................................... 
                                                        วัน/เดือน/ปี.............................................. 
 
ความเห็นของผู้มีอ านาจตามมาตรา ๕๓ (กรณีที่ความเห็นของผู้บังคับบัญชาทั้ง ๒ ระดับ แตกต่างกัน 
    (   )  ผ่านการประเมิน 
    (   )  ไม่ผ่านการประเมิน  (ระบุเหตุผล)                                    
............................................................................................................................. ............................................. 
..........................................................................................................................................................................  
 
                                                  ลงชื่อ............................................................................. 
                                                                    (......................................................) 
                                                        ต าแหน่ง................................................................... . 
                                                        วัน/เดือน/ปี.............................................. 
   

 
 
 



 
เอกสารหมายเลข ๓  

 
ผลงานหรือผลการปฏิบัติงานที่ผ่านมา 

 
ชื่อ – ชื่อสกุล  ……………………………………………………………………………………………………………………. 
ต าแหน่งที่ขอเข้ารับการประเมิน ..........................................................ต าแหน่งเลขท่ี.............ระดับ...... .... 
 
๑. ชื่อผลงาน……………….……………….……………….……………….……………….……………….……………….……………… 
๒. ระยะเวลาที่ด าเนินการ……………….……………….……………….……………….……………….……………….…………….. 
๓. ความรู้ทางวิชาการหรือแนวความคิดท่ีใช้ในการด า เนินการ 

๑. ……………….……………….……………….……………….……………….……………….……………….………………… 
๒. ……………….……………….……………….……………….……………….……………….……………….………………… 
๓. …………….……………….……………….……………….……………….……………….……………….……………….… 
๔. ………….……………….……………….……………….……………….……………….……………….……………….…… 

๔. สาระส าคัญและข้ันตอนการด าเนินงาน 
……………….……………….……………….……………….……………….……………….……………….……………….………………. 
……………….……………….……………….……………….……………….……………….……………….……………….……………… 
……………….……………….……………….……………….……………….……………….……………….………………………….………
……….…………………….……………….……………….……………….……………….……………….……………….………………. 
……………….……………….……………….……………….……………….……………….……………….………………………….…… 
……………….……………….……………….……………….……………….……………….………………………….……………….………
…………….……………….……………….……………….……………….……………….……………….………………………….…………
…….…………………….……………….……………….……………….……………….……………….……………….………………. 
๕. ผู้ร่วมด าเนินการ (ถ้ามี) ๑. ……………….……………….……สัดส่วนของผลงาน…….………………% 

 ๒. ……………….…………………..…สัดส่วนของผลงาน…….………………% 
 ๓. ……………….……………….…….สัดส่วนของผลงาน…….………………% 

๖. ส่วนของงานที่ผู้เสนอเป็นผู้ปฏิบัติ (ระบุรายละเอียดของผลงานพร้อมทั้งสัดส่วนของผลงาน) 
……………….……………….……………….……………….……………….……………….……………….……………….……………… 
……………….……………….……………….……………….……………….……………….……………….………………………….…… 
……………….……………….……………….……………….……………….……………….………………………….……………….…… 
……………….……………….……………….……………….……………….……………….………………………….……………….…… 
๗. ผลส าเร็จของงาน (เชิงปริมาณ/คุณภาพ) 
……………….……………….……………….……………….……………….……………….………………………….……………….…… 
……………….……………….……………….……………….……………….……………….……………….……………….……………… 
……………….……………….……………….……………….……………….……………….……………….………………………….…… 
……………….……………….……………….……………….……………….……………….……………….……………….……………… 
……………….……………….……………….……………….……………….……………….……………….………………………….…… 
๘. การน าไปใช้ประโยชน์ 
……………….……………….……………….……………….……………….……………….………………………….……………….………
…………….……………….……………….……………….……………….……………….………………………….……………….…… 
……………….……………….……………….……………….……………….……………….……………….……………….……………… 

 



 
 

- ๒ - 
 
๙. ความยุ่งยากในการด าเนินการ/ปัญหา/อุปสรรค 
……………….……………….……………….……………….……………….……………….………………………….……………….…… 
……………….……………….……………….……………….……………….……………….………………………….……………….…… 
……………….……………….……………….……………….……………….……………….………………………….……………….…… 
๑๐.  ข้อเสนอแนะ 
……………….……………….……………….……………….……………….……………….………………………….……………….…… 
……………….……………….……………….……………….……………….……………….………………………….……………….…… 
……………….……………….……………….……………….……………….……………….………………………….……………….…… 
 

ขอรับรองว่าผลงานดังกล่าวข้างต้นเป็นความจริงทุกประการ 
 

ลงชื่อ……………….……………….……………….…………… 
(………………………….……………….……………….…) 

ผู้เสนอผลงาน 
………………./………….………………/.………….…… 

 
 

ขอรับรองว่าสัดส่วนหรือลักษณะงานในการด าเนินการของผู้เสนอข้างต้นถูกต้อง 
ตรงกับความเป็นจริงทุกประการ 
 
ลงชื่อ……………….……………….……………….…   ลงชื่อ……………….……………….……………….… 
(………….……………….……….……………….…)       (……………….………….……….……………….…) 

      ผู้รว่มด าเนินการ              ผู้ร่วมด าเนินการ 
…………./………….………………/.…………               ………./………….………………/.…………… 
 

ได้ตรวจสอบแล้วขอรับรองว่าผลงานดังกล่าวข้างต้นถูกต้องตรงกับความเป็นจริงทุกประการ 
 

ลงชื่อ……………….……………….……………….…………… 
(………….……………….……………….……………….…) 

ต าแหน่ง……………….……………….……………….…………………… 
……………./………….………………/.………….…… 

(ผู้บังคับบัญชาระดับต้นที่ควบคุมดูแลการด าเนินการ) 
 
 

ลงชื่อ……………….……………….……………….…………… 
(……………….………….……………….……………….…) 

ผู้บังคับบัญชาเหนือขึ้นไป ๑ ระดับ 
……………./………….………………/.………….…… 

 



 
เอกสารหมายเลข ๔ 

 
ผลการปฏิบัติงานย้อนหลัง ๒ ปี 

 
(ให้นับจากปีที่ขอประเมินย้อนหลัง  ๒  ปี) 
 

ล าดับที่ ชื่อผลการปฏิบัติงาน 
จ านวนเรื่องของผลการปฏิบัติงาน 

หมายเหตุ  ปี...................... ปี..................... 
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     

 
ขอรับรองว่าผลงานดังกล่าวข้างต้นเป็นความจริงทุกประการ 

 
ลงชื่อ……………….……………….……………….…………… 

(………………………….……………….……………….…) 
ผู้เสนอผลงาน 

………………./………….………………/.………….…… 
ได้ตรวจสอบแล้วขอรับรองว่าผลงานดังกล่าวข้างต้นถูกต้องตรงกับความเป็นจริงทุกประการ 

 
ลงชื่อ……………….……………….……………….…………… 

(………….……………….……………….……………….…) 
ต าแหน่ง……………….……………….……………….…………………… 

……………./………….………………/.………….…… 
(ผู้บังคับบัญชาระดับต้นที่ควบคุมดูแลการด าเนินการ) 

 
ลงชื่อ……………….……………….……………….…………… 

(……………….………….……………….……………….…) 
ผู้บังคับบัญชาเหนือขึ้นไป ๑ ระดับ 

……………./………….………………/.………….…… 
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